	

	毕业证、学位证公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明当事人所持毕业证书和所获得的学位具有真实性、合法性的活动。

申办此项公证，应当提交下列材料：

1、户口本、身份证或护照；委托他人办理的，提交委托书及受托人身份证；

2、毕业证、学位证原件；

3、遗失证书原件的，向原就读学校申请补发，原就读学校已撤销，提交原就读学校上级主管机关出具的学习经历证明；

4、申请人外文译名；

5、公证员认为应提交的其他材料。


	
	成绩单公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明当事人在学校学习期间各科课程考试成绩的真实性、合法性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的户口本、身份证或护照；委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

2、申请人毕业证原件；
3、申请人成绩单原件；

4、申请人外文译名；
5、公证员认为应提交的其他材料。


	 


	

	亲属关系公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人与其他关系人之间因婚姻、血缘和收养而产生人身关系的真实性、合法性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的户口本、身份证或护照；委托他人办理的，应提交授权书及代理人身份证；

2、关系人的身份证、户口本或护照；

3、申请人所在工作单位或街道办事处或乡（镇）政府出具的亲属关系证明。我处有样本附后；

4、申请人、关系人的外文译名；

5、公证员认为应提交的其他材料。
	
	居住地公证是指公证机构根据公民的申请，依法证明其实际居住地的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：
1、申请人身份证或护照；

2、户口本；

3、申请人实际居住地派出所出具的居住地证明；

4、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；
5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。
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	出生公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明当事人出生于中国领域内的法律事实的真实性的活动。

申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的户口本、身份证或护照；

2、申请人生父、生母的身份证;

3、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

4、出生证或出生证明，申请人父母已死亡的要注明已故，我处有样本附后；

5、申请人居住在国外或港澳台地区，不能亲自回国办证的，应提交委托书和身份证明；

6、公证书在美国、法国、新加坡、奥地利等国使用，应提交近期二寸免冠照片三张；

7、公证员认为应提交的其他材料。
	
	生存公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人健在的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的身份证、户口本或护照；因出境已注销户口的，须提交原住所地公安部门出具户籍记载情况的证明；

2、申请人所在单位或街道办事处或乡（镇）政府出具的生存证明；在学校就读的，由所在学校出具；
3、本人亲自到公证处办理；
4、申请人近期二寸免冠照片三张（手持近日或当日省级报纸的照片）；

5、申请人外文译名；

6、公证员认为提交的其他材料。
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	死亡公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明发生在中国领域内的中国公民或外国人死亡（自然死亡或宣告死亡）法律事实的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、经办人的身份证、户口本或护照；

2、医院或公安部门出具的死亡证明；
3、经办人与死亡者的关系证明；

4、被宣告死亡的，应提交人民法院的宣告死亡判（裁）定书；
5、死亡者外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。
	
	国籍公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人国籍状况的法律事实的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、身份证或护照，代为办理的，提交委托书及代理人身份证；

2、户口簿原件，户口已注销的，提交原住所地公安部门出具的户籍情况证明；
3、申请人外文译名；
4、公证员认为应提交的其他材料。


	


	

	职称证公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人持有的相关专业资格证书的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人户口本、身份证或护照；

2、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

3、符合办理出国公证条件的职称证书；

4、申请人外文译名；

5、公证员认为应提交的其他材料。

	
	驾驶证公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人持有的机动车（船）驾驶证的真实性、合法性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人户口本、身份证或护照；

2、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

3、驾驶证及驾驶证按期参加年检记录证明；

4、申请人外文译名；

5、公证员认为应提交的其他材料。


	


	

	曾用名公证是指公证机构根据公民的申请，依法证明公民曾用名的真实性、合法性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、身份证或护照，委托他人办理的，提交委托书及受托人身份证；

2、户口本，已注销户口的，提交原住所地公安部门出具曾用名情况证明；

3、户口本没有记载曾用名情况，由所在地派出所或单位出具曾用名证明；

4、近期二寸免冠照片三张；

5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。


	
	声明书、保证书公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明当事人发表声明、保证行为的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、声明人或保证人为公民的，应提供身份证、户口本，为法人或其他组织的，提交营业执照、机构代码证，法人代表或负责人身份证；

2、声明书或保证书文本；

3、与声明书或保证书内容有关的材

料；

4、申请人外文译名；
5、公证员认为应提交的其他材料。



	

	

	未再婚公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人未再婚法律事实的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

（一）离婚未再婚所需材料：
1、申请人的身份证、户口本；已出境的，还应提交护照（首页和离境章页），如在泰国使用需提交父母的身份证；
2、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

3、原结婚证明；

4、离婚证或离婚调解书或判决书；

5、婚姻登记机关出具的离婚后未再婚证明；

6、申请人外文译名；
7、公证员认为应提交的其他材料。

（二）丧偶未再婚所需材料：

1、申请人的身份证、户口本，已出境的，还应提交护照（首页和离境章页），如在泰国使用需提交父母的身份证；
2委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

3、原结婚证明；
	
	4、配偶死亡证明；

5、婚姻登记机关出具的配偶死亡后未再婚证明；

6、申请人外文译名；
7、公证员认为应提交的其他材料。
未婚公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人未婚法律事实的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的身份证、户口本，已出境的，还应提供护照（首页和离境章页），如在泰国使用需提交父母的身份证；

2、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

3、婚姻登记机关出具的未婚证明；

4、申请人外文译名；
5、公证员认为应提交的其他材料。



	


	

	结婚公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人结婚法律事实的真实性的活动。

申办此项公证，应当提交下列材料：

1、夫妻双方户口本、身份证；已出境的，还应提交护照（首页和离境章页）；

2、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

3、结婚证原件；

4、1950年5月1日以前结婚的，提交双方工作单位或街道办事处或乡（镇）政府出具的按传统风俗习惯结婚证明；

5、夫妻二人二寸合影照片三张或单人照片各三张，如有一方或双方死亡，不用提交照片；

6、夫妻双方或一方死亡，提交死亡证明；

7、夫妻双方外文译名；

8、公证员认为应提交的其他材料。
	
	离婚公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人离婚法律事实的真实性的活动。

申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的户口本、身份证；已出境的，还应提交护照（首页和离境章页）；

2、委托他人办理的，提交委托书及受托人身份证；

3、登记离婚的，提交离婚证原件；4、通过法院诉讼的，提交人民法院

的离婚调解书或判决书；

5、解放前离婚的，提交工作单位或街道办事处或乡（镇）政府出具的证明；

6、申请人外文译名；

7、公证员认为应提交的其他材料。



	

	

	身份公证是指公证机构根据公民的申请，依法证明公民身份的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的户口本或护照，委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；
2、居民身份证原件；

 3、近期二寸免冠照片三张；

4、申请人办证目的的说明；

5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。


	
	户口本、护照公证是指公证机构根据公民的申请，依法证明公民持有的户口本、护照的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人身份证；

2、户口本或护照原件；

3、委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

4、申请人外文译名；
5、公证员认为应提交的其他材料。



	


	

	无（或有）刑事处分公证是公证机构根据我国公民或曾在我国居住的外国人的申请，对其在中华人民共和国居住期间，受（未受）过我国司法机关的刑事处分这一事实依法给予证明的活动。

申办此项公证，应当提交下列材料：

1、申请人的身份证、户口本；委托他人办理的，应提交委托书及受托人身份证；

2、已离境的，提交护照（首页及记载离境日期页）；

3、公安部门出具的无刑事处分证明，有统一样本附后；

4、受过刑事处分的，提交刑事判决书、劳改部门出具的刑满释放证明；

5、申请人外文译名；

6、公证员认为应提交的其他材料。


	
	经历公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明当事人居住在我国境内期间某阶段工作经历或公派出国学习（工作）期间经历的真实性、合法性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：
1、身份证、户口本或护照，委托他人办理的，提交委托书及受托人身份证；

2、申请人所在工作单位或街道办事处或乡（镇）政府出具的工作经历证明，我处有样本附后；

3、有职称的要提交职称证；

4、近期二寸免冠照片三张；

5、申请人外文译名；

6、公证员认为应提交的其他材料。


公民无刑事犯罪记录证明

（存根）

编号：（      ）

要求出具单位（个人）         所持证件及号码             

被证明人姓名及身份证号                                     

户籍地                                               
证明出具时间                         出具人               

公民无刑事犯罪记录证明

编号：（      ）

公民           （公民身份号码为：                  ），户籍地                           。经核查，至签发之日前在沈阳市未发现该人有刑事犯罪记录。此证明仅限用于            
事宜。
备注：

年   月   日

                             （公安派出所章）

工作经历证明

沈阳市第一公证处：

兹证明          ，男（女），于       年     月     日出生，公民身份号码：                               。

其本人工作经历如下：

	年   月至     年  月
	在       单位，从事     工作
	任何职务

	年   月至     年  月
	
	

	年   月至     年  月
	
	

	年   月至     年  月
	
	

	年   月至     年  月
	
	

	年   月至     年  月
	
	


单位人事部门（章） 

       年    月    日

注：如无工作单位可由街道据实出具

	

	涉台亲属关系公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人与台湾其他关系人之间因婚姻、血缘和收养而产生相互关系的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：
1、大陆申请人的身份证、户口本； 　　
2、大陆申请人所在单位人事部门出
具的与台湾亲属关系的证明，我处有样本附后；
3、在台亲属的户籍誊本或身份证； 

4、申请人到台湾继承财产的，应提
供申请人所在单位人事部门出具的被继承人在大陆的配偶、直系亲属或旁系亲属的亲属关系证明； 
5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其它材料。 

	
	涉台结婚公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明公证当事人涉台结婚法律事实的真实性的活动。
申办此项公证，应当提交下列材料：
1、申请人的身份证、户口本、台湾
居民来往大陆通行证；
2、代理人代为办理的，应提交委托书和受托人身份证；

3、申请人结婚证原件；

4、夫妻双方1寸照片各五张；

5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。




	台胞的配偶或亲属在大陆无（或有）犯罪记录公证是指公证机构根据台胞配偶或亲属的申请，对其在中华人民共和国居住期间，受（未受）过我国司法机关的刑事处分这一事实依法给予证明的活动。
1、申请人台湾居民来往大陆通行证、身份证；

2、台胞在大陆的经常居住地所在地公安派出所出具的无犯罪记录证明材料
3、委托他人办理的，应出具委托书及受托人有效身份证件；
4、如申请人当前在台湾的，需提供载明台湾地址的证件及载明离境日期的护照复印件；

5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。


	
	涉台委托书、声明书公证是指公证机构根据台湾当事人的申请，依法证明公证申请人发表声明、保证行为的真实性的活动。
1、台胞的台湾居民来往大陆通行证；公安部门出具的暂住证；

2、委托书、声明书一式五份；

3、委托书、声明书所涉及财产的权利证书，如房产证、结婚证、亲属关系证明等；

4、台胞必须亲自到公证处申办，并在公证员面前签名；

5、申请人外文译名；
6、公证员认为应提交的其他材料。



涉 外 公 证
1、毕业证、学位证公证      2、成绩单公证
3、亲属关系公证            4、居住地公证
5、出生公证                6、生存公证

7、死亡公证                8、国籍公证

9、职称证公证              10、驾驶证公证

11、曾用名公证             12、声明书、保证书公证

13、未婚公证               14、未再婚公证

15、无（或有）刑事处分公证 16、经历公证

17、结婚公证                 18、离婚婚公证

19、身份公证                 20、户口本、护照公证

21、涉台亲属关系公证        22、涉台结婚公证

23、台胞的配偶或亲属在大陆无（或有）犯罪记录公证

24、涉台委托书、声明书公证
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存     根                          出 生 证 明


           第   号              沈阳市第一公证处：


被证明人：                          兹证明       ，男（女），于      年　月　　日在    省


证明事项：出生证明         沈    市（县）出生，公民身份号码：                    ，现住：    省


证明内容：                公         市（县）    街    号，其生父是     （公民身份号码：      

），其生母是        ，（公民身份号码：                   ）。


                         字         

经办人：                  第     注：如父母已死亡的，在身份号码后注“已故”字样

         派出所（章）     号                        单位人事部门或街道办事处或派出所（章） 


         年   月   日                                           年    月    日



