涉企公共法律服务事项清单

	序号
	服务项目
	服务对象
	服务内容

	
	
	
	

	1
	法律

咨询
	企业及职工
	解答基本法律问题、导引相关服务、提供专业法律意见。

	2
	法治

体检
	企业
	分析企业法律需求和风险点，帮助查找制度漏洞和薄弱环节，健全法律风险预警防范和矛盾化解机制，在法人治理结构、民商事合同、劳动雇佣关系等领域提供法律建议。

	3
	法律

援助
	企业

职工
	受理、审查法律援助申请，对符合条件的人员，提供法律咨询、代理、刑事辩护等无偿法律服务。法律援助受援人办理公证、司法鉴定，按照规定减免费用。

	4
	人民

调解
	企业及职工
	人民调解组织依申请进行调解，或主动调解，对商事纠纷当事人进行说服、疏导，促使当事人自愿达成调解协议。

	5
	律师

调解
	企业及职工
	律师调解工作室（中心）对符合条件的纠纷进行调解，协助纠纷各方当事人通过自愿协商达成协议，解决争议。

	6
	代写法律文书
	企业及职工
	为小微企业及职工简单法律事项代写法律文书。

	7
	涉法查询服务
	企业及职工
	提供法律法规、典型案例、服务机构及从业人员基本信息等检索查询服务。

	8
	法律指引服务
	企业及职工
	提供法律服务办事指南。

	9
	其他涉企法律服务
	企业
	采取政府购买服务或企业打包购买方式为困难小微企业提供法律顾问服务；协助新设立的高新技术型和科技型小微企业，起草公司章程、发起人协议等法律文书，依法规范订立和履行劳动合同、经营合同、投融资合同，构建现代企业制度；根据企业需求，提供高级法律服务人才库，解决企业疑难、复杂问题和专业化、个性化的定制法律需求。

	10
	法治

宣传
	企业及职工
	提供涉企普法文化作品、举办涉企法律讲座、开展多种形式的经常性法治宣传。


